UBND XA QUANG PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE LQI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 196/KH- TKNB Qudng PhU, ngay 01 thang 12 nam 2025

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuec hién Quyét dinh kiém tra ndi bo s6 195/QD-THLL ngay 1/12/2025 ciia Hiéu
truong truong tiéu hoc Lé Loi vé viéc tra vé viéc hoat dong to chuyén mon, chat lugng
giang day khi 4;5; BM, chuyén dé gio vién va cong tac ké toan, tai chinh thang 12 nim
2025, Poan kiém tra 1ap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:
|. Muc dich, yéu cau:

1/ Muc dich:
- Gitip t6 khdi, gi4o vién thyc hién tot nhiém vu dugc giao. Giang day chit lugng hon
va thyc hién ho so s6 sach dung quy dinh.
- Giap t6 khoi, gido vién khic phuc cac tdn tai va phat huy nang luc dé thyc hién tot
nhi¢m vu dugc giao.
- Thue hién dung cong tac K¢é toan, tai chinh trong nha truong
2/ Yéu cau:
- Thye hién cong tac kiém tra dam bao chat luong, cong bang va khach quan, gitp doi
tuong dugc kiém tra phat huy mat manh va khéc phuc han ché, thiéu sot.
I1. Ngi dung kiém tra
Pham vi:
Kiém tra 3 t6 khoi (Té 4,T6 5, T6 Bo mon) ; 2 gido vién cht nhiém l6p va nhan vién
Ké toan (c6 DS kém theo)
Noi dung:
T6 khdi: Thue hién chi dao hoat ddng ciia td, hd so so sach ciia to, chat lwong hoc
sinh, du gi» trong t6 khoi
Gi4o vién: Dy gio, kiém tra chit luong hoc sinh trén 16p
Ké toan, tai chinh: Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu K& toan: Ching tir, cng tac thu chi
Thoi ki kiém tra: Bat dau tir ngay 16/12/2025
Thoi han kiém tra: Két thic ngay 25/12/2025
Nhirng ndi dung trong tam, trong diém tién hanh kiém tra:
1/ Kiém tra hoat déng ciia cdc té, nhém chuyén mon
1.1. V& tu tuong chinh tri, chdp hanh noi quy, sinh hoat t6 khdi: Kiém tra qua bién
ban, Nghi quyét to khdi va quan sat thyc té
1.2. Kiém tra hoat dong va chat luong giang day, hoc tap cAc mdn hoc
- Noi dung kiém tra:



+ Kiém tra céng tac quan ly cua to truong, nhom trudng: Nhan thirc, vai tro, tic dung,
uy tin, kha ndng lanh dao chuyén mon...
+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hi¢n ké hoach gido duc ting bo moén (da dugc Thu
truong don vi phé duyét); noi dung ké hoach day hoc theo hudng din cua Bo Giéo duc
va Pao tao, S& Giao duc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao tao, theo dic thu cua td,
nhém chuy@n mdn va phai dam bao tinh lién thdng, cu thé vé tién trinh thuc hién, ngudi
thuc hién, nguoi phu trach... (kiém tra hd so chuyén mon: Ké& hoach, bién ban, cc
chuyén dé bdi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...);
+ Kiém tra chét lugng day - hoc cua t6, nhom chuyén mon (viéc thyc hién chuong
trinh, chuan bi bai, chét luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong phap, sir dung
phuong tién, d6 ding day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac dung, uy tin cua to,
nhom chuyén mon trong truong ...);
+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon; d6i méi sinh hoat chuyén mon theo hudng
nghién ctru bai hoc;
+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu.
+ Kiém tra cong tac quan 1y day bu, day thay, viéc thuc hi¢n vé quy dinh day thém,
hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: ngoai khda, thuc hanh, boi
dudng hoc sinh ning khiéu,
+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giéo duc cac mén hoc.
+ Chat luong giang day cta gido vién qua dy gio thim 16p, d6i méi phuong phap day
hoc, viéc sir dung thiét bi, dd dung day hoc va ty lam do dung day hoc ctia gido vién;
+ Két qua hoc tap ctia hoc sinh: Thong qua viéc danh gia hoc sinh va két qua hoc tap
ctia hoc sinh tai thoi diém kiém tra.
1.3. Thuc hién c&c nhiém vu khac dugc giao: Cong tac chu nhiém, cong tac kiém nhiém
khac nhu: Cong tac doan thé, tham gia tuy@n truyén, pho bién phép luat va gido duc dao
duc cho hoc sinh...
1.4. Kha nang phét trién ctia gido vién vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc quan 1y
va cac hoat dong xa hdi khac
2/ Kiém tra chuyén dé giao vién:
- Dy gio. Kiém tra chat lugng hoc sinh trén 16p
3/ Kiém tra cong tac ké toan:
- Viéc thuc hién ké hoach, hd so s6 sach lién quan. Kiém tra céng tac thu chi
- Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén s6 ké toan, trén bao cao tai chinh; kiém
tra ké hoach xiy dung, tao ngudn ngan sach cta truong; cic khoan thu ngan sach,
thu hoat dong cua don vi; cac khoan chi ngan sach, chi khac cia don vi; viéc xac
dinh cac khoan chénh léch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan ly va st
dung cc khoan vbn bang tién; viéc thuc hién quyét todn thu chi tai chinh; viéc chap
hanh cac ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh;
- Viéc quan Iy va str dung c4c khoan vén ban tién mit: Viée thuc hién quyét toan



thu; chi tai chinh;
- Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).
- Pbi tugng kiém tra: Nhan vién ké toan, thii quy; ho so luu va hoat dong ciia ké toan,
thi quy (cac van ban huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).
I11. Phwong phap tién hanh kiém tra
- Kiém tra hd so, du gio cua doi tuong dugc kiém tra
- Truc tiép quan sét, theo ddi cac mit hoat dong lién quan dén ndi dung dugc kiém tra.
IV. To chirc thure hién
- Tién d¢ thuc hién: Cin ctr vao ké hoach kiém tra ndi bo thang 12, t6 kiém tra nghién
ctru, tim hiéu noi dung kiém tra. Chi dao kip tién do theo ké hoach, thuc hién tir
16/12/2025 va két thuc kiém tra vao 25/12/2025.
- Ché do thdng tin, bao co: bao céo két qua kiém tra, cong bang va chinh xac. Trudng
doan bao céo kip thoi ngay sau cudc kiém tra két thiic cho Hiéu truong nha trudng.
- Thanh vién tién hanh kiém tra: Nghién ctru ho so kiém tra va thyc hién kiém tra dung
quy dinh. Thuc hién kiém tra dung quy trinh. Hoan thanh hé so, bién ban ngay sau khi
két thuc cudc kiém tra
- Piéu kién vat chit bao dam thyc hién cudc kiém tra: Piéu dong thanh phan di kiém
tra theo ngay nghi phu hop cua gido vién.
- Nhitng van dé khac (néu co):
Noi nhén: RUONG DOAN KIEM TRA
- Thanh vién doan KT
- Luu: VT, HO so KTNB

Lé Xuan Luyén
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